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TOSHOKAN

ほっ

図書館の利用にも意外と「うっかり」があります。
どのようなものがあるのか、一緒に見ていきましょう。

マンガンブックん

創価大学の図書館は皆様に快適にご利用いただけることを目指しています。
今回のほっTOSHOKANでは図書館を利用する際の「うっかり」を防ぐ
特集を組みました。
ブックんとマンガンが図書館を利用される方に気を付けて欲しいことを
紹介します。



～貸出できない図書もあるんです～

図書の背表紙に「禁帯出」
「参考書」のシールが貼られて
いる図書は貸出できません。

返却期限日を守りましょう

図書館資料の貸出期間は自身の
所属先によって変わります。
詳しくは下記のURL先からも
ご確認頂けます。

貸出状況についてはMy libraryからも確認することができます。

【
返
却
】

この赤枠の図書は
貸出可能です。

また現在借りている
図書の更新手続き等も
My libraryから行うこ
とができます。

借りるとき

禁
帯
出

利用者 上限※1
貸出期間※2

図書 雑誌 CD※4

学部生 20冊 2週間 貸出不可 1週間

大学院生 30冊 4週間 1週間※3 1週間

※1 上限冊数は創価大学内の図書館全ての資料（図書・CD・雑誌）

の合計です。

※2 短大図書を借りた場合の貸出期限は教職員・学生ともに2週間
です。

※3 雑誌の最新号は貸出・コピー共に不可です。

※4 CDの貸出は3枚までです。

参
考
書

図書館には同タイトル・内容の図書が複数冊所蔵されてい
る場合があります。図書を探す際には検索用PCか図書館の
ウェブサイトから検索し、図書の状態を確認しましょう。
禁帯出図書や参考書は貸出できませんが、館内での
閲覧・コピーは可能です。

https://lib.soka.ac.jp/usag
e/2.1.01.html

https://lib.soka.ac.jp/usage/2.1.01.html


返すとき

※CD・DVDの視聴覚資料はポスト返却
できません。
必ずカウンターで返却してください。

※私物の図書や、他の図書館の図書
の入れ間違いにお気を付けください。

～付属資料は大丈夫？～

・ポスト返却の注意
返却日はポストから図書を回収した日です。

返却ポストに入れて、
直ちに返却処理がされる
訳ではない点に注意が必要
です。

土日や祝日、または
長期休館日の場合は
直近の平日開館日にポスト
から図書を回収します。

返
却
処
理

付属資料がきちんと揃って
いるか、返却する時に一度
確認すると安心ですね！

※付属資料も一緒に返却されないと、
返却処理は終了しませんので、
ご注意ください。

語学学習などには付属の資料(CD)が
付いていることがあります。
図書を返却する際にはそれら付属資料
も一緒に返却するようにお願いします。

付属資料にはCDのほかに、
問題集の解答・解説冊子
などもあります。

＋
＋



マナーを守って正しく利用しよう。

ここでは図書館で借りた図書を利
用する時の注意点を紹介します。
水濡れや書き込み、飲食物による
汚損が目立つ場合には図書の弁償
をしていただくこともありますの
で、充分お気をつけください。

図書への書き込みは絶対にやめましょう。
レポートの作成などでメモが必要な際は
付箋紙などを利用しましょう。
（付箋紙は返却前にはがすのを忘れずに）

書き込み

飲食物の汚れ

水濡れ

紙は水に濡れるとデコボコになってしまい
ます。ペットボトルや水筒の蓋の閉め忘れ
にはご注意ください。

①水濡れ

③食べ物・飲み物の汚れ

➁書き込み

食べ物や飲み物の成分によってはシミの付
着や、ページとページがくっついてしまう
場合もあります。また飲食物の付いた箇所
からカビなどが発生してしまう場合もあり
ます。

中央図書館では図書館の利用
マナーの普及啓発を実施していま
す。右の写真のように図書も使っ
て展示していますので、是非ご覧
になってみてくださいね。

借りているとき

創価大学附属図書館
〒192-8577 東京都八王子市丹木町1-236
Tel : 042-691-8218（サービスカウンター）
Fax: 042-691-9308 https://lib.soka.ac.jp

毎年7月にマナーキャンペーンとして
展示を行っています。


