
引用・文献リストのルールと
マナー

しっかり引用作法
やマナーを守って
ばっちりレポート
を書きましょう！

参考文献や論文から
の引用作法は何に
気をつければよいの
かな？

論

論文先生

頼りになります！

引
用作法がちょっぴり苦手

学

お困り中の学生さん

TOSHOKANTOSHOKAN

ほっほっ

今回のテーマはレポート作成時における引用と文献リストの作成についてです。
文献や論文から引用する際にはルールとマナーがあります。
今回のほっTOSHOKANは毎度おなじみのブックん、マンガンと一緒に引用の
仕方、文献リストの作成方法などを楽しく確認していきましょう。
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～論文の引用とは～

引用することによって、レポートや論文が
過去の「学問」の成果を受けたものである
ことを示す手段として有効になるのです。

論文を引用するのは
何のためだろう？

こ

こ
に注目！

引用をすることによって、
①レポートや論文が過去の学問を正当に理解し、
②それに対して新しい価値を与えているという
証明に繋がります。
③更にそれを読んだ人がさらに学問を進めてい
くうえでの足掛かりになるのです。

論

【引用の書き方】
論文の中で引用箇所を示すには、以下のような方法があります。

引用の書き方にもきちんと
決まった形が存在している
のですね。

引用の仕方をきちんと守る
ことで作成したレポートが
正しく評価されるように
なるのです。

学「引用」はレポートや論文が過去の
「学問」の成果を受けたものである
ことを示す手段として有効なのですね。

なるほど！

① 直接引用
短い文章を引用する場合に著者名字（発行年）、「引用文」(p.〇)
の順序で引用する方法です。

≪参照≫
レポート作成の手引き2024年度版 発行:創価大学学士課程教育機構

例)齋藤(2011)は「読書のモチベーションというものは、買った直後が
もっとも高い」(p.161)と述べている。

② 間接引用

こ

こ
に注目！

・引用文章は「」に入れ、ページ数を明記する。

・元の文章をそのまま抜書きする。

例)平田(2012)は、ダブルバインドとは、自主的に判断し行動することが求められながら、
       事故が起こると相談をしなかったことを責められるような、偏ったコミュニケーションが
       続く状態のことであるという。

参考文献を自身で要約し、著者名字（発行年）は要約～と述べている。/している。
という風に引用する方法です。

こ

こ
に注目！

・「」は使わず、ページ数も不要。
・元の文章をそのまま抜書せず、自分で要約する。



～文献リスト作成とは～

参考文献リスト作成ツールの
「RefWorks」を利用すると
自動でリストを作成すること
が可能です。

引用した参考文献などは所定の
作法に従って、レポートの末尾
にまとめる必要があるのですね。

「創価大学横断検索」を
クリックします。

「GO」をクリックし、
RefWorksへ移動します。

メールアドレスは大学発行の
メールアドレスに限定されて
います。
(＠soka.ac.jp、＠soka-u.jp)

アカウントを作成し、
サインインして利用を
開始します。

データベースからタグを
インポートに チェック

インポートした論文にチェックを入れ、【文献目録の
作成】にある参考文献リストを作成をクリック

Natureなどさまざまなフォーマットの
中から選択できます。

クリップボード
にコピーを選択

わ
～

い
！

完

成
！

僕もできた！

論
学

RefWorksの詳しい使い方が載って
いるリーフレットが中央図書館に
ありますので、必要な際は声を
かけてくださいね。

学
以上のことから、〇〇であることが明らかに
なった。
本論で論じることができなかった△△に
ついては今後の課題とする。

参考文献

出典の明示の仕方を知り、
その形式を守りましょう。
出典の明示までできて
はじめて「引用」を正しく
行ったことになります。

「GO」をクリックし、
RefWorksへ移動します。

【RefWorks】の使い方について

（1）創価太郎 『〇〇の□□』   
第４版.   東京,   ××社,   2024,   
225p.

論



Q＆Aコーナー

Q:引用の出典を正しく記載しないとどうなるの？

A:出典を明示しないと剽窃だと見なされてしまいます．

剽窃（ひょうせつ）行為とは…

創価大学附属図書館
〒192-8577 東京都八王子市丹木町1-236
Tel : 042-691-8218（サービスカウンター）
Fax: 042-691-9308 https://lib.soka.ac.jp

Q:論文や課題作成で便利なデータベースは何があるのかな？

他人の著作から全部または部分的に文章、図表、語句、話の筋、
思想などを盗み、自作の中に自分のものとして用いることです。
友人が書いたレポート等を写す行為は剽窃ですし、ネット上の情報
を自分のレポートに貼り付けてしまう行為、いわゆる「コピペ」も
剽窃です。

学

論

A:創価大学の図書館のウェブサイトにはレポート作成や情報
収集に役立つデータベースが揃っています。
https://lib.soka.ac.jp/db_link/auth/index.html

学

論

在学中は図書館が
提供する機能を目
いっぱい使って
学習にフルに役立
てましょう！

こんなにたくさん
のツールがあるの
なら、利用しない
手はないですね！ レポート作成などで

お困りの時にはいつでも
図書館へお尋ねくださいね。

ここではQ＆A形式で疑問
に答えていきます。

学外からもデータベースに
 アクセス可能です。
詳しくは赤枠内の
【学外からのアクセス方法
（VPN接続】をご参照
ください。

※学内でノートパソコンを使ってデータベースを利用する際は
学内ネットワークに接続してご利用ください。

→IDとPWを
入力してね。

https://lib.soka.ac.jp/db_link/auth/index.html
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