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学

お困り中の学生さん

読みたい資料があるけれど、
創価大学図書館に所蔵がない
みたい。こんな時はどうしたら
利用が出来るかなぁ？

論

論文先生

頼りになります！

お困り中の学生さん、ご安心ください！
創価大学図書館に所蔵がない資料が必要
な際は今回ご案内する方法で利用が可能
です。

ほっ

今回のテーマは学外図書館資料の利用方法について文献複写と
貸借（たいしゃく）をご案内します。
言葉は難しく聞こえますが、どちらも上手に利用するとレポート
作成や卒論などの強い味方になってくれる図書館サービスです。
今回は論文先生も登場しますので、一緒に利用方法を確認
しましょう！

学外図書館資料の利用方法
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複写：料金の目安は、複写が１枚につき10～60円と送料となります。
（国外の場合は1件当たり1500円程度）

貸借：料金の目安は、１件当たり1500円程度となります。



こ
こに注目！

★まずはCiNiiで論文検索をしてみましょう！

今回は文献複写の申請
と図書貸借の方法を
ご紹介しています。

論文の作成や研究を進めるうえで、創価大学図書館に
所蔵がない資料が必要な場合は、下記①～③の方法で入手
することができます。利用申請は図書館ウェブサイトから
になります。

論

複写申請を利用できるのは
学内利用者限定です。
※学外利用登録者の方は
ご利用いただけません。

文献複写と貸借の
申請とは？

文献複写の申請手順と図書貸借の
申請手順は同じ流れになります。

CiNiiへのログイン方法など
は以前もご紹介しています
ので、ご確認くださいね。

QRコードを
読み込むと
CiNiiの号に。

まずは創価大学図書館の
ウェブサイトを
開いて、データベースの
ページを開きましょう。

学

創価大学横断検索（SFX）を利用して、論文の
閲覧や外部文献の利用申請を行うことができます。
次のページからSFX画面の詳しい見方を紹介して
いきます。

CiNiiで探している図書資料の
検索結果をもとに、そのまま
創価大学図書館に所蔵があるか
調べることが出来るのですね。

①文献を取り寄せる（文献複写）
②図書を借用して本学図書館で閲覧する（図書貸借）
③学外の図書館を訪問してその図書館の資料閲覧する
（訪問利用）

★実際にCiNiiの検索結果をもとに一連の流れを見ていきます。



創価大学 蔵書検索で資料の所蔵があるか確認して
みます。所蔵があれば、該当するフロアや、
本棚から図書を探し、貸出などの利用が可能です。

図書館に所蔵が無い場合、
こちらから複写・貸借
依頼の申請が可能です。

こ
こに注目！

「GO」をクリック
するとID・パスワード
入力画面へ移動します。
IDとパスワードは学内
ポータルと同じです。

希望資料申請画面で「複写依頼」
もしくは「貸借依頼」のどちらか
を選択します。

論創価大学SFXから申請を行うと、
複写依頼の入力項目は自動的に
記入されるので、楽チンです。
入力項目に問題がなければ、
申請のボタンをクリックして
完了です。

※依頼コードについては裏面を確認してね。

ここではCiNiiで検索した資料が実際に
図書館に所蔵があるか、もしない場合
は複写・貸借の申請方法までを見てい
きましょう。

（貸借依頼）



★My Libraryから直接必要事項を入力して申請する

創価大学附属図書館
〒192-8577 東京都八王子市丹木町1-236
Tel : 042-691-8218（サービスカウンター）
Fax: 042-691-9308 https://lib.soka.ac.jp

データベースから、SFXを使っての申請ができない
場合はMy Libraryからも同じように複写依頼する
ことが可能です。

SFXの利用以外にも
申請方法があることを
覚えておくと安心ですね。

前金支払い
文献1件500円
借用1冊1500円

他大学へ依頼
・他大学から複写物が到着
・他大学から図書到着
→学内メールで到着をお知らせ

・カウンタ―で複写物を受け取る
・カウンターで図書を受け取る（館内利用のみ）

・過不足があれば精算をする

（申請者） （申請者）図書館 図書館

資料入手までの流れ ～まとめ～

論

学

各項目を入力し、申請をクリックして完了です。

ACCT（支払区分）

公費又は私費を選択して
ください。

SPVIA（送付方法）←先方図書館からの送付

お急ぎの場合は必ず速達郵便を、それ
以外の場合は郵便を選択してください。

TYPE（複写種別）

カラーでの複写を希望する場合は、電子
複写（カラー）を選択してください。
カラーでの複写は、1枚あたりの料金が
数十円高くなります。

OLDAF（会計区分）

公費の場合のみ、該当する区分を選択して
ください。科研費の場合は個人研究費を
選択して備考欄にご記入ください。
理工学部の学生で学研費を使用する場合は、
担当教員の氏名とE-mailアドレスを必ず
入力してください。

創価 花子さん

創価 花子さん

創価 花子さんへのお知らせ

申請が完了するまで様々な手順が必要
ですが、わからないときや困ったときは
遠慮なく図書館スタッフまでお尋ねくだ
さいね。
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