
宅配貸出とは、中央図書館の図書を遠隔地に住む通教生や帰省中の学生などに、宅配でお送りす

るサービスです（学外利用登録者の方はご利用いただけません）。

図書館ウェブサイトより申請してください（送付先は国内のみとなります）。

※ 送料は自己負担となります。図書館から着払いにてお送りします。

※ 宅配申請をした図書は、申請された翌日以降の平日開館日に手続きを行います。貸出日は

 図書館から発送した日となります。

※ 発送作業や物流事情によって到着までに日数がかかる場合があります。

 余裕をもって申請をしていただくようにお願いいたします。

◎ 貸出上限冊数オーバー又は延滞資料がある場合は貸出できません。

◎ 郵便・宅配便でご返却ください（送料は自己負担となります）。

送付先 〒192-8577

東京都八王子市丹木町1-236 創価大学図書館 返却係

１. 検索

図書館ウェブサイト（ https://lib.soka.ac.jp/ ）のトップ画面から図書を検索します。
または「詳細検索」をクリックし、図書を検索します。
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図書の宅配貸出について
（中央図書館）

貸出期間を延長したい場合は、更新手続きを
行ってください。
詳しくは以下のURLをご参照ください。
https://lib.soka.ac.jp/pct9k6000001j52n-
att/koushintetsuzuki.pdf

利用者 貸出上限冊数 貸出期間

学部生 20冊 2週間

大学院生 30冊 4週間

通教生 10冊 4週間

＜申請方法＞

＜貸出冊数・期間＞

＜注意事項＞

https://lib.soka.ac.jp/
https://lib.soka.ac.jp/pct9k6000001j52n-att/koushintetsuzuki.pdf
https://lib.soka.ac.jp/pct9k6000001j52n-att/koushintetsuzuki.pdf


2. 宅配貸出申請

検索結果に「宅配申請」のボタンが表示された資料は、宅配貸出が可能です。
申請手続きはオンライン申請限定です。雑誌、視聴覚資料、禁帯出資料などは貸出できません。

ＩＤ・パスワードを入力後、
宅配申請をクリックします。

宅配申請をクリック
します。

送付先が正しいかを必ずご確認
ください。

登録の住所と送付先が違う場合は
送付先変更をクリックし、修正し
てください。

3. 送付先の確認

ログインID/パスワード

ポータルサイトにログインする際
のユーザー名、パスワードを入力
してください。

通教生の方は以下の通り入力して
ください。

ログインID：アルファベット含む
学籍番号８桁

パスワード：誕生月日

例）
ログインID：L9999999
パスワード：0101 
（誕生月日が１月１日の場合）

2

・申請を取り消す場合は、申請した日のうちに
My Libraryから手続きを行ってください。



4. 申請状況の確認

中央図書館の宅配貸出申請状況はMy Libraryから確認ができます。
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5. キャンセル

メニューの「貸出・予約状況」
をクリックします。

「宅配貸出申請」欄にある図書
→ 準備中です

「貸出情報」欄にある図書
→ 発送中です

申請を取り消す場合は、申請した日のうちにMy Libraryから手続きを行ってください。
「貸出・予約状況」から、「宅配貸出申請」欄にある該当の図書の「解除」ボタンをクリッ

クします。

My Libraryのログイン方法

ポータルサイトにログインする際
のユーザー名、パスワードを入力
してください。

通教生の方は以下の通り入力して
ください。

ログインID：アルファベット含む
学籍番号８桁

パスワード：誕生月日

例）
ログインID：L9999999
パスワード：0101 
（誕生月日が１月１日の場合）


	スライド 1
	スライド 2
	スライド 3

